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人力资源和社会保障部 

外国专家项目管理信息系统 

 项目申报单位用户账号注册和登录 

 

一、 前言 

按照国家“互联网+政务服务”建设要求，建设人力资源和社会保障部统一身份

认证体系，实现“一地注册、各地互认”和“一次认证、全网通办”，外国专家项

目管理信息系统已集成纳入人力资源和社会保障部统一的政务服务平台。 

注册新用人单位流程如下： 

第一步：新的用人单位或个人用户需要在政务服务平台 

（https://www.12333.gov.cn）注册帐号，选择“个人注册”或“法人注册”，

注册完成后，如果信息不能自动审核完成，需要补充信息后联系政务服务平台人工

审核。 

第二步：登录政务服务平台后，选择外国专家项目管理系统，然后继续完善外

国专家项目信息系统需要的相关单位信息和个人信息，然后再逐步通过省/市管理单

位审核和国家审核。 

二、外国专家项目管理信息系统 

2.1 法人账号进入 

法人账号经过政务服务平台审核通过以后，先登录政务服务平台然后选择“首

页”--“用人单位服务”—“人才人事”，可以看到“外国专家项目管理信息”，如

下图： 
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、 

 

  点击“外国专家项目管理信息”后，有如下两种情况： 

1） 如果该法人账号的单位在“外国专家项目管理信息系统”里不存在，则跳到

“3.1.1单位信息完善”页面。 

2） 如果该单位存在，该用户账号在“外国专家项目管理信息系统”里不存在，

则跳到“3.1.2个人信息完善”页面。 

3） 如果提交的单位信息或个人信息还在审核中，则会跳到“3.1.3 单位信息或

个人信息审核”中所说的两种情况。 

4） 如果该账号信息中的身份证号或者手机号疑似重复，则会跳到“3.1.4 登录

账号挂起管理”中所说的情况。 

5） 如果该账号信息完备，则会直接登录到“外国专家项目管理信息系统”首页，
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参考“3.1.5 法人账号登录成功”中的首页页面。 

2.1.1 单位信息完善 

然后点击“外国专家项目管理信息”进入到外国专家项目管理信息系统，如果

该账号单位信息不存在，会进入用人单位基本信息页面，需要继续完善外国专家项

目需要的相关单位信息，完善的信息包括用人单位基本信息、单位中英文简介、用

户账号基本信息及附件信息四个部分，然后点“提交”按钮等待归口管理部门审核。 

 

 在用人单位基本信息里，相关主管外专局按照如下进行选择，所填的省/市外

专局及部委将作为下一步的审核单位。 

 归属省级外专局在前面的主管外专局类型选择“省级外专局”，再在后面的主

管外专局处选择相应的省级外专局名称，提醒其中自治区直辖市及一些特殊城市如：

北京市、天津市、上海市、重庆市、沈阳市、大连市、长春市、南京市、杭州市、

宁波市、厦门市、济南市、青岛市、武汉市、广州市、深圳市、西安市等同省级外

专局。 
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归属市级外专局在前面的主管外专局类型选择“市级外专局”，在后面的主管外

专局处先选择相应的省级外专局名称，再在省级后面选择相应的市级外专局。 

 

归属部委的在前面的主管外专局类型选择“部委/直属单位”，再在后面的主管

外专局处选择相应的部委名称。 

 

 单位中英文简介，英文简介务必要填写否则将会被退回重新提交。 

 

用户登录账号信息务必记清，提交的用户账号信息审核通过后将用该账号进行

登录，附件信息需要上传企业营业执照及银行账号信息盖章页的彩色图片禁止使用

黑白图片。 
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在所有单位相关信息填写完毕后，点击下方的“提交”按钮提交即可。 

 

单位完善信息提交后，会按照填写时所选的主管外专局类型由省/市管理负责部

门进行审核，最后国家外专局审核通过后，用人单位填写的手机号码同时会收到短

信提醒，然后才能正常登录外国专家项目管理信息系统进行项目计划申报工作。 

2.1.2 个人信息完善 

然后点击“外国专家项目管理信息”进入到外国专家项目管理信息系统，如果

该账号不存在，会进入用户基本信息页面，需要继续完善相关个人信息，信息包括

用户账号、姓名（中文）、姓名（英文）、所在单位、所在部门、联系人证件号码、

联系人移动电话、联系人办公电话、职务（中文）、职务（英文）、职称、所属学科、

联系人电子邮件、联系人传真、通讯地址、邮政编码等信息，然后点“提交”按钮

等待项目管理负责部门审核。 
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在所有个人相关信息填写完毕后，点击下方的“提交”按钮提交即可。 

 

完善的个人信息提交后，会按照该账号所属单位的省/市管理负责部门进行审核，

最后国家外专局审核通过后，个人所填的手机号码同时会收到短信提醒，然后才能

正常登录外国专家项目管理信息系统进行项目申报工作。 

2.1.3 单位信息或个人信息审核 

 提交的单位信息和个人信息都要经过该单位的主管省/市的外专局和国家外专

局审核通过以后才能登录。 
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（一）完善单位信息审核中 

完善单位信息的用户，单位信息提交后，如果过省/市或国家外专局还未审核通

过，在用法人账号登录的时候，点击“外国专家项目管理信息”，会跳到挂起页面，

下方会有红色的字体提示“该单位注册信息已经提交，请等待归口管理单位审核”，

如下图： 

 

 

（二）完善个人信息审核中 

 完善的个人信息提交后，如果还未通过省/市或国家外专局审核通过，在用个

人账号登录的时候，点击“外国专家项目管理信息”，会跳到挂起页面，下方会有红

色的字体提示“该用户注册信息已经提交，请等待归口管理单位审核”，如下图： 
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2.1.4 登录账号挂起管理 

如果从政务服务平台登录过来的账号，在外国专家项目管理信息系统里该账号，

有身份证号或者手机号疑似重复，则会进行挂起操作，挂起页面如下说明。 

法人用户，登录政务服务平台后，选择“外国专家项目管理”后，如下图： 

 

如果登录账号有身份证号或者手机号疑似重复，则会跳到账号挂起页面，如下

图： 
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   挂起的账号在处理成功后，会给该账号中所填的联系人移动电话发送处理成功的

短信，接到短信后再重新登录外国专家项目管理信息系统。 

2.1.5 法人账号登录成功 

如果法人账号在外国专家项目管理信息系统审核通过后，则在人力资源和社会

保障部政务服务平台登录页面选择“法人用户”登录，登录后选择“用人单位服务

—人才人事—外国专家项目管理信息”。 

 

登录成功后会跳转到外国专家项目管理信息系统首页，在右上方会显示用户姓

名和用户授权角色（用人单位管理员） 
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2.2 自然人账号进入 

自然人账号经过政务服务平台审核通过以后，先登录政务平台以后选择“首页”

--“个人服务”—“人才人事”，在“外专服务”可以看到“外国专家项目管理信息”，

如下图： 
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点击“外国专家项目管理信息”后，有如下两种情况： 

1）  如果该法人账号的单位在“外国专家项目管理信息系统”里不存在，则跳到

“3.2.1单位信息完善”页面。 

2）  如果该单位存在，该用户账号在“外国专家项目管理信息系统”里不存在，则

跳到“3.2.2个人信息完善”页面。 

3）  如果提交的单位信息或个人信息还在审核中，则会跳到“3.2.3 单位信息或个

人信息审核”中所说的两种情况。 

4）  如果该账号信息中的身份证号或者手机号疑似重复，则会跳到“3.2.4 登录账  

号挂起管理”中所说的情况。 

5）  如果该账号信息完备，则会直接登录到“外国专家项目管理信息系统”首页，

参考“3.2.5 自然人账号登录成功”中的首页页面。 

2.2.1 单位信息完善 

然后点击“外国专家项目管理信息”进入到外国专家项目管理信息系统，如果该

账号单位信息不存在，会进入用人单位基本信息页面，需要继续完善外国专家项目

需要的相关单位信息，完善的信息包括用人单位基本信息、单位中英文简介、用户

账号基本信息及附件信息四个部分，然后点“提交”按钮等待归口管理部门审核。 
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 在用人单位基本信息里，相关主管外专局按照如下进行选择，所填的省/市外专

局及部委将作为下一步的审核单位。 

 归属省级外专局在前面的主管外专局类型选择“省级外专局”，再在后面的主管

外专局处选择相应的省级外专局名称，提醒其中自治区直辖市及一些特殊城市如：

北京市、天津市、上海市、重庆市、沈阳市、大连市、长春市、南京市、杭州市、

宁波市、厦门市、济南市、青岛市、武汉市、广州市、深圳市、西安市等同省级外

专局。 

 
归属市级外专局在前面的主管外专局类型选择“市级外专局”，在后面的主管外

专局处先选择相应的省级外专局名称，再在省级后面选择相应的市级外专局。 

 

归属部委的在前面的主管外专局类型选择“部委/直属单位”，再在后面的主管外

专局处选择相应的部委名称。 
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  单位中英文简介，英文简介务必要填写否则将会被退回重新提交。 

 

   用户登录账号信息务必记清，提交的用户账号信息审核通过后将用该账号进行登

录，附件信息需要上传企业营业执照及银行账号信息盖章页的彩色图片禁止使用黑

白图片。 

 

 
在所有单位相关信息填写完毕后，点击下方的“提交”按钮提交即可。 
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单位完善信息提交后，会按照填写时所选的主管外专局类型由省/市管理负责部门

进行审核，最后国家外专局审核通过后，用人单位填写的手机号码同时会收到短信

提醒，然后才能正常登录外国专家项目管理信息系统进行项目计划申报工作。 

2.2.2 个人信息完善 

然后点击“外国专家项目管理信息”进入到外国专家项目管理信息系统，如果该

账号不存在，会进入用户基本信息页面，需要继续完善相关个人信息，信息包括用

户账号、姓名（中文）、姓名（英文）、所在单位、所在部门、联系人证件号码、联

系人移动电话、联系人办公电话、职务（中文）、职务（英文）、职称、所属学科、

联系人电子邮件、联系人传真、通讯地址、邮政编码等信息，然后点“提交”按钮

等待项目管理负责部门审核。 

 

在所有个人相关信息填写完毕后，点击下方的“提交”按钮提交即可。 
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完善的个人信息提交后，会按照该账号所属单位的省/市管理负责部门进行审核，

最后国家外专局审核通过后，个人所填的手机号码同时会收到短信提醒，然后才能

正常登录外国专家项目管理信息系统进行项目申报工作。 

 

2.2.3 单位信息或个人信息审核 

提交的单位信息和个人信息都要经过该单位的主管省/市的外专局和国家外专局

审核通过以后才能登录。 

 
（一）完善单位信息审核中 

完善单位信息的用户，单位信息提交后，如果还未通过省/市或国家外专局审核

通过，在用法人账号登录的时候，点击“外国专家项目管理信息”，会跳到挂起页面，

下方会有红色的字体提示“该单位注册信息已经提交，请等待归口管理单位审核”，

如下图： 
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（二）完善个人信息审核中 

  完善的个人信息提交后，如果省/市或国家外专局还未审核通过，在用个人账

号登录的时候，点击“外国专家项目管理信息”，会跳到挂起页面，下方会有红色的

字体提示“该用户注册信息已经提交，请等待归口管理单位审核”，如下图： 
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2.2.4 登录账号挂起管理 

 如果从政务服务平台登录过来的账号，在外国专家项目管理信息系统里该账号，

有身份证号或者手机号疑似重复，则会进行挂起操作，挂起页面如下说明。 

 自然人用户，登录政务服务平台后，选择“外国专家项目管理”后，如下图： 

 

 如果登录账号有身份证号或者手机号疑似重复，则会跳到账号挂起页面，如下

图： 

 

挂起的账号在处理成功后，会给该账号所填的联系人移动电话发送处理成功的短

信，接到短信后再重新登录外国专家项目管理信息系统。 

2.2.5 自然人账号登录成功 

如果个人信息在外国专家项目管理信息系统审核通过后，则在人力资源和社会保

障部政务服务平台登录页面选择，选择“个人用户”登录，登录后后选择“个人服

务—人才人事—外国专家项目管理信息”。 
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  在弹出的窗口中选择正确的企业名称，然后点击“进入系统”登录到外国专家项

目管理信息系统，如下图： 

 

登录成功后会跳转到外国专家项目管理信息系统首页，在右上方会显示用户姓名

和用户授权角色（用人单位申报用户） 
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